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Kozzétételi szabalyzat

I. FEJEZET

Altalanos meghatirozasok

1. A szabilyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban Infotv.), valamint a vonatkoz6 egyéb
jogszabalyokban foglalt eldirasok figyelembevételével elésegitse a kdzérdekii és kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésé¢hez vald, az Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza a kozérdeki adatok kozzétételének és a kdzérdekii adatok igénylésének
rendjét az Autoipari Probapalya Zala Korlatolt Felelosségli Tarsasagnal (székhely: 8900
Zalaegerszeg, ZalaZONE tér 1., cégjegyzékszam: 20-09-078620, adoszam: 25775341-2-20),
tovabbiakban, mint APZ Kft.

A kozzétételi szabélyzatot az Adatvédelmi Szabalyzat altal eltéréen nem szabalyozott
kérdésekben kell alkalmazni.

2. Hivatkozdsok

Infotv.: Az informdcids Snrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény

Korm. r.: A kézérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegrdciora vonatkozé részletes szabalyokrol
52016 305/2005. (XI1I. 25.) Korm. rendelet

IHM r.: a kbzzétételi listdkon szereplé adatok kiozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

3. Alapfogalmak

Adatfelelos

Az egyes kozzéteendd adatok tekintetében az tigyvezetd altal kijelslt személy, aki eléallitja,
bekéri, illetve az adatkdzlének tovabbitja a kdzzéteend adatot.

Adatkézlé

Aki a kdzzéteendd adatoknak az APZ Kft. honlapjan torténd kozzétételért felelds.

Adattorlés

Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitisa t5bbé nem lehetséges.
Altalanos kozzétételi lista

Az Infotv. 37§ (1) bekezdése alapjan az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatarozottak szerint
kozzéteendd adatok. Az APZ Kft. altalanos kdzzétételi listaja e szabalyzat 1. szam mellékletét
képezi.

Kiilonos kozzétételi lista

Az Infotv. 37§ (2) bekezdése alapjén egyes agazatokra, a kizfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoéan jogszabaly altal meghatarozott lista, amely tovabbi kdzzéteendd, kdzérdekii adatokat
tartalmaz.

Egyedi kozzétételi lista

Az Infotv. 37§ (3) bekezdése alapjan a kozzétételre kitelezett szerv vezetdje, valamint jogszabaly
tovabbi kételezden kozzéteendd adatkdrt hatdrozhatnak meg az egyedi kozzétételi listaban.

Elektronikus kozzététel

A kotelezden kdzzéteendd kozérdekii adatok az APZ Kft. honlapjan, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés €s torzulas nélkiil kimasolhato mddon a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
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Kozzétételi szabalyzat

kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen térténd hozzaférhetdvé tétele,
ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kdzzétett, azonban idoszerlitlenné valt
adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is.

Elérhetoségi adatok

Az APZ Kft. 6néll6 szervezeti egységeinek elnevezése, székhelye, postai cime, vezetdjének neve,
beosztasa, telefonszama, faxszama, e-mail cime.

Kozérdekii adat

Az APZ Kft. kezelésében 1év és tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacio, vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, nalld, vagy
gylijteményes jellegétol, igy kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a
miikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozd adat.

Kozérdekbél nyilvanos adat

A kozérdekil adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozvélemény tajékoztatasa

A kozfeladatot ellatéd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilonosen az allami €s
onkormanyzati kiltségvetésre és annak végrehajtdsara, az éllami és Snkormaényzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotstt szerzédésekre, a piaci szerepldk, a
magénszervezetek ¢s személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozdan - kiteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
Kozzétételi kitelezettség

A kozfeladatot ellatd szerveknek - az Infotv. 1. mellékletében foglaltak alapjan - meghatarozott
idénként, meghatarozott modon kételezden kdzzé kell tenniiik kozérdekd adataikat.

Metaadat

A dokumentumok minél teljesebb beazonositasara szolgalo, egységes szerkezetben késziilé
adatstruktara. A metaadat jelentése: adat az adatrél. A metaadatban minél pontosabban tudjuk
leirni az adott dokumentumot, a kzadatkeresGben annal kénnyebb a megtalalhatosaga.

A jelen pontban nem szerepl6 fogalmak esetében az Infotv. 3. pontjanak (Ertelmezd
rendelkezések) a meghatarozasai az iranyadoak.

4. A kibzzététel helye

Az APZ Kft. altal foglalkoztatott IT asszisztens mikdodteti az APZ Kft. kozzétételi honlapjat
www.apz.hu cimen és az APZ Kft. biztositja a megadott metaadatok kdzadatkeresd altali
elérhetoségét.

A kivant kozzétételt az adatfelelds hagyja jova megjelentetés el6tt és értesiti a IT asszisztenst.
Az APZ Kft. IT asszisztense minden modositaskor, de a kozzétett adatokrdl biztonsagi mentést
készit.

Helyesbités vagy frissités esetén az adat- és a kozzétételi felelos koteles a frissitéssel,
helyesbitéssel kapcsolatos adatokat, beleértve az elézd, illetve mddosult (frissitett, helyesbitett)
valtozatra utald hivatkozasokat is megadni.
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5. A kézzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hatiskdrok

Az ligyvezetd

megallapitja és médositja a kozzétételi szabélyzatot, meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval
kapcsolatos egyes munkakori feladatokat, a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld
teljesitése vagy elmulasztasa esetén, illetve az éves belsd vizsgalatrdl késziilt jelentés alapjan a
szabalyzatot modositja, intézkedik az esetleges hidnyossdgok potlasarol, illetéleg az esetleges
jogkovetkezményekrél,

Az adatfelelds

A kozadat.hu portalon megjeldlt felelos adatkezeld az APZ Kft. ligyvezet6jének asszisztense. A
felelosségi korébe tartoznak az altaldnos kozzétételi lista adatainak a szabalyzat 1. szamu
mellékletében meghatarozott id6kdzonkénti frissitései €s elektronikus uton tdrténd tovabbitdsa az
ligyvezetd, majd validalas utan az adatkozlo felé.

Az egyes szervezeti egységekben, a szervezeti egységek vezet6i kitelesek az adatfelelds altal kért
adatokat elkésziteni, azokat pontos és naprakész allapotban tartani, valamint az egyes adatokat a
18/2005. THM rendeletben foglaltakra figyelemmel kialakitott tagolasban (kozzétételi
egységekben) az adatfeleldsnek megkiildeni.

A frissitési hataridé lejarta elodtt az adatfelelos figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a
frissités sziikségességérol, folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossigit,
idészeriiségét, értelmezhetdségét. A kozzétett kdzérdekli adatok pontatlannd, tévessé vagy
idészerltlenné valasa esetén, illetve ilyen kozérdekl adatok feltirasa esetén az adatfelelds a
szervezeti egységek vezetdi utjan eldallittatja és bekéri a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii
adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban megallapitott kozzétételi egységeket. A helyesbitett vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiildn jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi
egysegeket, kozzététel végett atadja az adatkdzlonek. Folyamatosan ellenérzi a kozzétételi
honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld olvashatosagat, a jogszabalyi eldirasoknak vald
megfelelést, koteles ellendrizni az altala az adatkzl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok kozotti
egyezOséget, a Korm. rendelet 4.§-a értelmében folyamatba épitve vizsgdlja az Infotv.
végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését, melynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogo jelentést készit az Ugyvezetdnek. tovabba elkésziti az egyedi kdzzétételi lista
szerinti kozzétételi egységeket.

Adatkozlo

Az adatk6zl6 a vallalati [T asszisztens.

A felel6sségi korébe tartozik az adatfelelds és a kzzététel idejének megjelslésével egyiitt, az APZ
Kft. honlapjan megjelentetni az adatfeleléstél kapott, az iigyvezetd altal validalt kozérdekii
adatokat. Az adatkzI6 részére megkiildstt adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért
€s a kozzétett adatok megkiildottek szerinti frissitéséért az adatkszld felel. Feladata biztositani,
hogy az altala kzzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal megkiildstt adatokkal, valamint
koteles biztositani azt, hogy az adatfelelds altal megkiildstt adatok koziil jol elkiilénithetdek
legyenek, hogy melyik kire vonatkozik, kit6] szarmazik. Ellen6rzi, hogy a részére 4tadott adatok a
szabalyzat szerinti formatumuak-e, ha nem, azokat lehetdség szerint megfelelé formatumura
alakitja. A Senior IT Specialista, ha a kozzétételi anyag nem rendelkezik megfeleld
engedélyeztetéssel, aldirdssal, a kozzétételt megtagadhatja.

Az egyes szervezeti egységek

A szervezeti egység vezetdje felelds a kozzétételi egységekbe tartozd adatok (allomdnyok)
elkészitéséért az adatfelelds részére.

A feladatkoriikbe tartozo kozzétételi egységek korében havonta ellenérzik a kozzétett kozzétételi
egységek tartalmi megfelelségét.
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Kozzétételi szabalyzat

I1. FEJEZET

Egyuittmiikodés az egyes kézzétételi egységekhez tartozé adatok megalkotasaban

Az IHM r. 2. mellékletében meghatarozott egyes kzzétételi egységek adatai (kivéve azok
metaadatait) a megjelolt szervezeti egységek vezetdinek egylittmiikddése Utjan jonnek Iétre:
1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok:
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd, HR koordinator

1.2 Gazdalkodo szervezet:

Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd

1.3 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv:
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

2.1 A szerv alaptevékenysége, feladat- €s hataskore:
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd, Miiszaki vezet
2.2 A hatoésagi ligyek intézésének rendje:
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd
2.3 Kozszolgaltatasok:
2.4 A szervezel nyilvantartasai:
Ugyvezeté, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd
2.5 Nyilvanos kiadvanyok:
Hivatalos dokumentumok, szabalyzatok, utasitasok, korlevelek:
Ugyvezets, Cégvezetd, Gazdasigi vezeté, HR koordindtor, Miiszaki vezetd
Szakmai eléadasanyagok:
Ugyvezet6, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd, Eémémdk
2.7 Dintéshozatal, iilések, szervezet dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok,
eloterjesztések
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd
2.8 Palyazatok
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd, HR koordinator
2.9 Hirdetmények
Ugyvezets, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd
2.10. Kozérdekit adatok igénylése
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd
2.11 Kozzétételi listak
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd

3. Gazdilkodasi adarok

3.1 A mitkodés térvényessége, ellenérzések:
Ugyvezetd, Cégvezetd, Gazdasagi vezetd, az APZ Kft. ligyvédje, Belsd Ellendr

3.2 Koltségvetések, beszamolok:
Ugyvezetd, Gazdasagi vezetd
A szervezeti egységek vezetOi az elkészitett adatokat az adatfeleldsnek adjdk at, aki ezeket
validalas céljabol megkiildi az Ugyvezetdnek. Az Ugyvezet ltal validalt adatokat az adatfelelss
az elbirt forma szerinti atalakitas [és kizzététel] végett atadja az IT asszisztensnek.

AZONOSITOSZAM: ME-F2.D-03 VERZIO: 03 OLDALG6 / 20



Kozzétételi szabalyzat

4. A kézzétett dllomanyok formatuma

A kozzétételi egység a kozzétett adatokat Gsszefoglalo megjelenitési egység, dokumentum. A
kozzétételi egységet és annak tartalmat egyértelmiien meghatarozza az URL cime.

A kozzétételi egységeket az érintett szervezeti egységek készitik el, illetve elektronikus formaban
a szervezeti egység vezetdi bocsatjak az adatfelel6s rendelkezésére.

5. A kézérdekii adatok megismerése irdinti igény, adatigénylés teljesitése

5.1 Az adatmegismerési igény benyujtasa
Az adatmegismerési igény benyujtasarol az Info tv. 34.§ (3) bekezdése szerint a kozzétételre
szolgalo honlapon kézérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdekii adatok igénylésének a
rendjérol. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell a jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.
A kozérdeki adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (tovabbiakban egyiitt kozérdeki adat)
megismerése irdnt barki szoban — személyes megjelenés Gtjan vagy telefonon - irdsban — postai
ton vagy elektronikus Gton - igényt ny(jthat be. az APZ Kft.-hez.
A személyesen, a postai, az elektronikus tton torténd adatigénylést a Szabalyzat 2. szam
mellékletét képezd formanyomtatvanyon, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénnyel lehet
benytjtani.
Szoébeli igények bejelentése:
Személyesen: HU-8900 Zalaegerszeg, ZalaZONE tér 1., munkaidében, (H-P 08:00 — 16:30).
Telefonon: a kvetkez6 telefonszamon: 06 92 900 117

[rasbeli igények benyujtasa:

Postacim: APZ Kft. 8900 Zalaegerszeg, ZalaZONE tér 1.

Elektronikusan: a apz(@zalazone.hu e-mail cimen.

Az APZ Kft. ellendrzi, hogy az igényl6 a formanyomtatvanyt megfelelden toltdtte-e ki, illetve,
hogy a nem a formanyomtatvanyon benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat
tartalmazza-e.

Telefonon torténd adatigénylés esetén, az igénybejelentést fogad6 fél tolti ki a 2. szam melléklet
formanyomtatvényat és koteles ravezetni, hogy az igény bejelentése telefonon tértént.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitésehez, az igénynek az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjén
vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott kiltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idé elteltét, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t&rdlni kell.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6nek fel kell hivnia az igénylét az
igény pontositasara €s arra is, hogy ha a pontositasi felhivasra nem vélaszol, az eredeti igényt
visszavontnak kell tekinteni. A pontositas APZ Kft.-hez t6rténd beérkezéséig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridok nyugszanak. Ha az igényl6 az adatigénylés pontositdsara iranyuld
felhivasra hataridében nem valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni.

Az elbterjesztett igénnyel kapcsolatosan az tigyvezetd haladéktalanul:

a) kijeloli az adatigénylést intézé személyt vagy személyeket,

b) megvizsgaltatja, hogy az igényben szerepld adat az APZ Kft. adatkezelését képezi-e,

¢) masolatban tovébbitja az APZ Kft. adatigénylést teljesitd szervezeti egységéhez,

d) megvizsgaltatja, hogy sziikséges-e az adatigénylés pontositisa

e) véleményezteti, hogy az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 15 nap elegendé-e,

f) ellendrizteti, hogy az igényelt adat az APZ Kft. honlapjan bérki 4ltal elérheté médon
kozzétételre keriilt-e,

5.2 Adatigénylés teljesitése
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Kézzétételi szabalyzat

A kozérdekil adat megismerésére iranyulo igénynek az adatot kezel6 szervezet az igény
tudomasara jutasat kévetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kizérthetden
¢s az adatigényld altal megjelslt modon tesz eleget.

Amennyiben az adatigénylés jelentos terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékl igénybevételével jar, a 15 nap egy alkalommal tovabbi 15 nappal meghosszabbithato.
Err6l az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni:

a) ha az Infotv. 29.§ (1a) érvényesiil,

b) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy, igénylo esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas €s értesités megadhato.

A honlapon kozzétett, barki szamara elérhetd adatokra iranyuld igény esetében — amennyiben az
adategyezOség fennall — az ligyvezetd asszisztense tdjékoztatja az igényldt a kozzétett adat
nyilvanos forrasarol és arrol, hogy az igényt, ezaltal teljesitettnek kel tekinteni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az APZ Kft. altal maghatarozott koltségek megtéritése utan az igényld masolatot
kaphat, amelynek Gsszegérol az igényldt az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell (5.
szamu melléklet).

Koltségteérités akkor allapithatd meg, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendeletben meghatarozott, kiltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb Gsszeget,
azzal, hogy az igy meghatarozott kiltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a
kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Gsszeget.

Az adatigényld a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
adatigénylését fenntartja-e. A tajékoztatas kézhezvételétdl a nyilatkozattétel APZ Kft. részére
torténd kézbesitéseig eltelt id6 az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem
szamit bele.

Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az APZ Kft. altal megallapitott
hataridoben kételes az APZ Kft. részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az APZ Kft. az alabbi kdltségelemeket veszi
figyelembe:(i) adathordozo6 kéltsége; (ii) az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 az igényld
részére torténd kézbesitésének koltsége.

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkdltsége, de legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozoé kdzvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozdn nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkdltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznalhatd egyéb adathordozén nydjtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hidnya
esetén a fent meghatarozott mértéktdl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo
koltségeként a kdzvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentil sziikséges,
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bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének az e bekezdésben meghatarozott
mértek alkalmazhatdsagat az Infotv. 31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitési
kotelezettség keretében kell igazolnia.

A papir alapon nyujtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kézbesitési kiltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigénylo6 részére postai Giton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai tton, kiilfsldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt kiilldeményre
vonatkozo postai szolgéltatas dija.

A koltségtérités mértéke tekintetében az Infotv. 29.§ (3) bekezdése szerint k6ltségtéritésként
megallapithato

a) legalacsonyabb Gsszeg mértéke 10 000 Ft,
b) legmagasabb Gsszeg mértéke 190 000 Ft.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, (személyes adat, kiilonleges adat, iizleti titok) a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben azt ardnytalan nehézség nélkiil tudja
teljesiteni - az igényl6 altal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni.

Dokumentacioba vald betekintés eljarasrendje:

a. Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a mésolatokat
személyesen kivanja atvenni, az ligyvezetd asszisztense iddpontot egyeztet az igényldvel

b. Az APZ Kft. munkatérsa, az erre kijelolt helyiségében mutatja be az igényelt adatokat. Ez
a TISAX biztonsagi zénabesorolas szerinti ,,z5ld” teriilet lehet csak, ahova a jogosultsagi
megkotések nélkiili belépés biztositott.

c. Azigényl6 — az ligyirat részét képez0 — a szabalyzat 3-4. szam( mellékletében
meghatéarozott nyilatkozatban aldirasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen
betekintett, illetve, hogy az igényelt masolatot megkapta.

d. A nyilatkozat elmaradésa esetén a dokumentumok tanulmanyozéasat az igényl nem
kezdheti meg.

e. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényl6 kérdéseire valaszolni és az
adatok biztonsagara, illetve véaltozatlansagara ligyelni kell.

f.  jogosult az igényld a bemutatésra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

5.3 Az adatigénylés elutasitasa, jogorvoslati lehetéségek

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kdzérthetd formaban
nem lehet eleget tenni. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas
nyelven fogalmazza meg, azonban a hivatalos forditas koltségei az igényld részére kiszdmlazasra
kerililnek. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tdjékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését
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kovetd 15 napon belill irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra
vonatkozik, ami nincs az APZ Kft. kezelésében, el kell utasitani. Az adatigénylés megtagadasakor
tajékoztatni kell az adatigényldt arrdl, hogy tudomaésa szerint mely kozfeladatot ellatéd szerv kezeli
az igényelt kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast vezet,
¢s az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagot. A nyilvantartas tartalmazza az {igyirat iktatdoszamat, az
adatigényl0 nevét, e-mail cimét vagy postacimét, az adatigénylés targyat és beérkezésének
idopontjat, valamint az adatigénylés teljesitésének az idépontjat. Ezen nyilvantartas adatait az APZ
Kft. mindig a kdvetkezd év elsé munkanapjan térli.

Az APZ Kft. nyilvantartast vezet tovabbd a hozz4 beérkezett teljesitett adatigénylésekrol az Infotv.
29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jét6] december 31-
éig. A nyilvantartas tartalmazza az ligyirat iktatbszamat, az adatigényld nevét, e-mail cimét vagy
postacimét, az adatigénylés targyat és beérkezésének idopontjat valamint az adatigénylés
teljesitésének az idépontjat. Ezen nyilvantartas adatait az APZ Kft. mindig a kovetkezoé év elsd
munkanapjan torli.

A Tarsasag minden év januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjaban foglalt
tablazat 15. sora szerint az €l6z6 évben elutasitott kdzérdekil adatigénylésekre vonatkozo statisztika
elkészitésérol, valamint a statisztikai adatok kdzzétételérol. A statisztika elkészitését és kdzzétételét
kévetden a nyilvantartas torlésre keriil. A nyilvantartas adatait a kvetkezé év elsé munkanapjan
tordini kell.

Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezel6 altal 15 nappal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegeének fellilvizsgalata
érdekében birdsdghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kizlésétdl, a hatarido eredménytelen
elteltétol, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harmine
napon beliil kell meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellatd szerv ellen.

A megtagadas jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az APZ Kft.-nek kell bizonyitania.

Ha az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (tovabbiakban NAIH)
bejelentést tesz a NAIH vizsgalatanak kezdeményezése tekintetében, akkor a NAIH-nak az Infotv.
idevonatkozd szakaszai szerinti értesitése kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil Iehet a pert
meginditani.

Az APZ Kft-vel szemben inditott per a Zalaegerszegi Torvényszék hataskorébe tartozik.

0. Kozzététell teendd.

Egyszeri kitelezettségek

— kozzétételi kotelezettségek felmérése (elektronikus kozzététel),

— integracio a kozadat keresébe,

— szabalyzatkészitési kotelezettségek,

Rendszeres kitelezettségek

— frissités (kozzétett adatok, kozadat keresé, szabalyzatok),

A kozzétételre szolgalo honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkozlo koteles elhelyezni a
kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre mutatd hivatkozast. A
hivatkozast jol lathatdé modon kell elhelyezni, .. Kozérdekili adatok™ elnevezéssel, tovabba fel kell
tiintetni az egységes kozadat keresO rendszerre, a kdzponti elektronikus jegyzékre mutatd
hivatkozast is. Az adatkozId és a sajat honlapon kozzétevd egyiittesen alakitja ki a jegyzéket oly
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modon, hogy a jegyzék az IHM. r. 1. melléklete szerinti tagol4sban tartalmazza az 4ltalanos kzzé-
tételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra.

Az APZ Kft. vonatkozdsdban értelmezhetetlen kdzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tdjékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdekii adat az intézetnél nem all
rendelkezésre. (1. szaml melléklet)

Az 4ltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek kialakitdasa sordn
legalabb az IHM. r. 1. melléklete szerinti kdzzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 1.
melléklet szerint eltéré kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben
elhelyezni.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni

a legutobbi modositds idejét, ha a kdzzétételi egység korabbi dllapota archiv dlloméanyba keriilt, az
annak elérését biztositd hivatkozast, archiv llomanyba helyezett kdzzétételi egység esetén a
kiilon jogszabalyban foglaltakat.

7. Mellékletek

1. szam® melléklet: Az Altaldnos kozzétételi lista dokumentumainak adatfelelései, frissitési és
megorzeési szabalyai

2.szama melléklet: Kézérdeki adat igénylése

3. szama melléklet: Irat betekintési nyilatkozat

4. szam( melléklet: Nyilatkozat dokumentummasolatok atvételérdl

5. szami melléklet: Adatigénylés koltségtérités kalkulacioja
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1. szamu melléklet
Az Altalanos kozzétételi lista dokumentumainak adatfelelOsei, frissitési és megdrzési szabalyai

Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adatfelel6s Frissités Megdrzés

1 A kozfeladatot ellatoé szerv hivatalos neve, székhelye, Ugyvezetd A vialtozasokat | Az el6z6 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus ; kovetden torlendd

gy e n o 53w s asszisztens
levélcime, honlapja, tigyfélszolgdlatanak elérhet6ségei azonnal

2. | A kozfeladatot ellatd szerv szervezed felépitése Ugyvezetd A valtozasokat | Az el6z6 dllapot
szervezeti egységek megjelolésével, az egves szervezeti | asszisztens kovetben torlendd
egységek feladatal azonnal

3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetéinek és az egyes Ugyvezetd A valtozasokat | Az eldzé allapot
szervezetl egységek vezetdinek neve, beosztisa, asszisztens kovetden torlendd
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime)

4. | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolad vezetd Ugyvezetd A valtozasokat | Az el6zd dllapot
neve, clérhetdsége (telefon- és telefaxszama, asszisztens kévetéen torlendd
elektronikus levél-cime) és az tigyfélfogadisi rend azonnal

51 Testuleti szerv esetén a testillet létszama, Osszetétele, (Nem A vialtozasokat | Az elézd allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetGsége értelmezhetd!) | koverden torlendd

azonnal

6. | A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, fellgyelete vagy Ugyvezetd A valtozasokat | Az el6z6 allapot
ellenérzése alatt allo, vagy aldrendeltségében mikods asszisztens kévetben 1 évig
mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. azonnal archivumban
pontban meghatarozott adatai tartisaval

7. | A kozfeladatot ellité szerv tobbségi tulajdondban alls, | Ugyvezetd A valtozasokat | Az el6z6 allapot
lletve részvételével mikodé gazdilkodd szervezet asszisztens kovetben 1 évig
neve, székhelve, elérhetésége (postai cime, telefon- és azonnal archivumban
telefax-szama, elektronikus levélcime), tevékenységi tartisdval
kore, képviseldiénck neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott (Nem A valtozasokat | Az el6z6 allapot
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérthetdsége (postai értelmezhetd!) | kovetden 1 évig
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal archivumban
alapité okirata, keze-18 szervénck tagjai tartasaval

9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési | (Nem A valtozasokat | Az el6z6 allapot
szerv neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapitd értelmezhetd!) | kovetden 1 évig
jog-szabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatirozat, azonnal archivumban
a koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdie, tartasaval
honlapjanak elérhetdsége, makodési engedélyve

10. | A kozfeladatot elldto szerv altal alapitott lapok neve,a | (Nem A valtozasokat | Az el6z6 allapot
szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint a értelmezhetd!) | kovetden 1 évig
fészerkesztd neve azonnal archivumban

tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felugyeled Ugyvezetd A valtozasokat | Az el6z6 allapot
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés | asszisztens kovetben 1 évig
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyiban a azonnal archivumban
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességt tartasaval
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
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Tevékenységre, miikddéste vonatkozo6 adatok

Adat AdatfelelSs Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és APZ Kft. A valtozasokat Az el6z6
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre lgyvédje kévetben azonnal | allapot 1 évig
vonatkozd alapveté jogszabalyok, kézjogi archivumban
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti tartasaval
¢és mukodési szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat hatalyos és
teljes sz6vege
Az orszagos illetékességl szervek, valamint a {Nem A viltozdsokat Az el6zé

fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl sz6ld tijékoztatd magyar és angol
nyelven

értelmezhetd!)

kovetden azonnal

allapot
torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

(Nem

értelmezhetd!)

Negyedévente

Az elézd
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A]lamigazgaté.si, énkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tgyekben tigyfajtanként és eljiristipusonként a
hatdskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hatiskor
gyakorlasanak dtruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékesség tetiilete, az
Ggyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmdnyok, eljarisi illetékek (igazgatisi szolgaltatasi
dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljdrasi szabilyok, az
eljarast megindito irat benytjtasanak médija (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatiridd), az tigyek intézését
segitd Gtmutatdk, az Ggymenetre vonatkozd
rajckoztatas €s az Ugyintézéshez hasznilt letolthetd
formanyomtatvinyok, az igénybe vehet
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapesolddd jogszabalyok jegyzéke,
tdjekoztatas az Ugyfelet megilletd jogokrdl és az
tigyfelet terhelé kotelezettségekrdl

(Nem
értelmezhetd!)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elézd
allapot
torlendd

A kozfeladatot ellétd szerv altal nyGjtott vagy
kéltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatisok

(Nem
értelmezhetd!)

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6
allapot 1 évig

megnevezése, tartalma, a kozszolgiltatisok archivumban

igénybevételének rendje, a kozszolgaltatisért tartisaval

fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezménvek

A kozfeladatot ellité szerv altal fenntartott (Nem A viltozdsokat Az elbzd

adatbézisok, illetve nyilvantartisok leir6 adatai (név, | értelmezhetél) | kévetSen azonnal | allapot 1 évig

formdtum, az adat-kezelés célja, jogalapja, archivumban

idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, tartasival

kerdGives adatfelvétel esetén a kitoltendé kérdéiv),

az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd

nyilvintartdsoknak az e térvény szerint azonositd

adatai; a k6zfeladatot ellitd szerv altal —

alaptevékenysége keretében — gyiijtott és

feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés médja, a

masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvinyainak | (Nem Negyedévente Az el6z6

cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany értelmezhetd)) allapot 1 évig

ingyenessége, illetve a kéltségtérités mérréke archivumban
tartasaval
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Kézzétételi szabalyzat

8. A testilleti szerv dontései elékészitésének rendje, az | (Nem A viltozasokat Az el6z6
allampolgari kozremikodés (véleményezés) modja, | értelmezhetd!) | kovetSen azonnal | allapot 1 évig
eljardsi szabdlyai, a testuleti szerv Uléseinek helye, archivumban
ideje, tovabba nyilvinossdga, dontései, tlésének tartasaval
jegyzokonyvei, illetve Gsszefoglalot; a testiled szerv
szavazasinak adatai, ha ezt jogszabdly nem
kotlatozza

9. A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabélytervezetek | (Nem Torvény eltérd Az el6zb
és kapcsolddd dokumentumok; a helyi értelmezhetd!) | rendelkezése allapot 1 évig
onkormanyzat képviselé-testiletének nyilvinos hidnyaban a archivumban
ilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas benyjtis id6- tartasaval
idépontjatdl pontjat kovetben

azonnal

10. | A kozfeladatot ellitd szerv dltal kozzétett Ugyvezetd Folyamatosan Legalibb 1 évig
hirdetmények, kozlemények asszisziens archivumban

tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kifet palydzatok Gazdasagi Folyamatosan Legalabb 1 évig
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokoldsuk vezetd archivumban

tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett APZ Kft. | A vizsgalatrol Az cléz6
alaptévelfen}-seggell kapcsola’tos 'tn‘zsg.alatok, HewaE 2016 jelentés Allapot 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

i archivumban
haladéktalanul tartasaval

13. | A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld Ugyvezetd Negyedévente Az elbzé
1gények intézésének rendje, az illetékes szervezet asszisztens allapot
egység neve, elérhetésége, s ahol kijelélésre kertil, az totlendd
adatvédelmi felelds, vagy az informacis jogokkal
foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére (Nem Negyedévente Az el6z6
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai értelmezhetdl) allapot 1 évig
adatgyljtés eredményei, idSbeli valtozasuk archivumban

tartasaval

15. | A kozérdekl adatokkal kapesolatos kotelezd Ugyvezet Negvedévente Az elézb
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd | asszisztens allapot 1 évig
adatai archivumban

tartasaval

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositisira iranyuld (Nem Negyedévente Az eléz6
szerzodések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellité | értelmezhetd!) allapot 1 évig
szerv az egyik szerzédd fél archivumban

tartasaval

17. | A kozfeladator ellato szerv kezelésében 1évo (Nem A viltozasokat Az elézd
kozérdek(l adatok felhasznaldsara, hasznositisara értelmezhetd!) | kévetben azonnal allapot 1 évig
vonatkozé altalanos szerzédési feltérelek archivumban

tartisival

18. | A kozfeladator ellaté szervre vonatkozd kilonds és | (Nem A valtozasokat Az elézb
egyedi kozzétételi lista értelmezhetd!) | kévetden azonnal | dllapot

torlendd

19. | A kozfeladatot ellitd szerv kezelésében levd, a (Nem A véltozasokat Az eldzd
kézadatok Gjrahasznositasirdl sz616 torvény szerint | értelmezhetdl) | kévetd 15 napon allapot 1 évig
tjrahasznositas céljara elérhetd kozadatok listdja, belul archivumban
valamint azok rendelkezésre allé formdtuma tartasaval

20. | A 19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositasara (Nem A valtozasokat Az elézd
vonatkozo altalanos szerzGdési feltételek értelmezhetd!) | kévetd 15 napon allapot
elektronikusan szerkeszthetd valtozata belul torlendd

21. | A 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositas céljabol | Gazdasagi A viltozasokat Az el6zé
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak vezetd kovetd 15 napon allapot
altalanos jegyzéke belul torlendd
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Kozzétételi szabalyzat

A kozadatok tjrahasznositasirol sz6l6 torvény
szerint jogorvoslati tajékozratds

APZ Kft.
ugyvédje

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az elézé
allapot
torlendo

23;

A kozfeladarot ellitéd szerv dltal megkétott, a
kézadatok Gjrahasznositasirdl sz6lo térvény szerint
koot kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6d6 feleinek megjelolése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targydnak, valamint a megillapodis
egyéb lényeges elemeinek megjelslése

(Nem

értelmezhetd!)

A véltozasokat
kévetd 15 napon

belul

Az elézd
allapot
torlendd

Gazdalkodasi adatok

Adat

Adatfelel6s

Frissités

Megorzés

A kézfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

Gazdasagi
vezeto

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A kozzétételt
kovets 10 évig

[§8]

A kézfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija és mértéke
Osszesitve

Gazdasagi

vezetd

Negyedévente

A kilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv dltal nydjtott, az
dllamhaztartasrdl szAld torvény szerintl koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
timogatas céljara, Gsszegére, tovabba a timogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségverési timogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett le-mond

Gazdasagi
vezetd

A dontés
meghozataldt
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Az allamhaztartds pénzeszkézei felhasznalasival, az
allamhaéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodissal 6sszefiiggd, otmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértckesitésre, vagyonhasznositsra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog dtaddsira, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (Hpusa), tirgya, a szerzddést kotd felek
neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére koot
szerzddés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok viltozdsai, a nemzetbiztonsagy, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlentil sszefiiggd
beszerzések adatai, és a minésitett adatok kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerzbdés targyvaért kikotote
— altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott —
ellenszolgéltatdst kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzbdéseknél az éreék
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szimitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodé féllel kotort azonos targya
szerzodések értékét egybe kell szamitani

Gazdasagi
vezetd

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig
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Kozzétételi szabalyzat

A koncessziord] szold torvényben meghatarozott (Nem Negvedévente | A kilon

nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai, értelmezhetd!) jogszabalyban

az elbiralasrél készitett emlékeztetSk, palyazat meghatérozott ideig,

eredménye) de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai Gazdasigl Negyedévente | A killon

ellatasara (igy kilonosen egyestlet tamogatasara, vezetd jogszabalyban

foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaloi meghatdrozott ideig,

érdekképviseleti szervel szamara, foglalkoztatottjai, de legalabb 1 évig

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és archivumban

sporttevékenységet segitd szervezet taimogatasara, tartasaval

alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd

kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado

kifizetések

Az Eurdpai Unid timogatasaval megvaldsuld (Nem Negyedévente | Legalabb 1 évig

fejlesztések lefrisa, az azokra vonatkozd szerzGdések értelmezhetd!) archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az Gazdasagi Negyedévente | Legalabb 1 évig

ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott szerz&désekral) vezetd archivumban
tartisaval
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Kozzétételi szabalyzat

2. szamu melléklet
Kozérdekii adat igénylése

(kérjiik olvashatdan kitolteni)

Adatigényld neve* (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet
esetében annak elnevezése):

Képvisel6 neve* (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet esetében az eljarod
képvisel6 megnevezése):

Az igényelt adatokrol masolatot: kérek nem kérek

Masolatkeérés esetén az elkésziilt anyagokat: személyesen kivianom atvenni
postai uton kivanom atvenni
elektronikus médon kérem elkiildeni

Adatigényldi nyilatkozat:

Alulirott Adatigényl8 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé koltségeket
(fénymasolasi koltség, postizas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditis koltsége) az
APZ Kft. dltal kidllitott szamla ellenében megfizetem, a személyes adataim kezeléséhez hozzéajarulok.
Megértettem, hogy amennyiben az dltalam benytjtott kzérdekd adatigénylés nem egyértelmi, és ha az
adatkezel pontositasi felhivasira, megkeresésére nem valaszolok, az eredeti igényt visszavontnak kell
tekinteni.

Zalaegerszeg, .........ooooiiiiiiiiii

alairas

*Az Infotv. 28§ (2) bekezdésében meghatdrogottak teljesiilése esetén az: igényls ssemélyes adatait haladéktalanul tivilng kell!
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3. szamu melléklet

Iratbetekintési nyilatkozat

Alalirgtt (ECinle BIEBTEVEECEE) muons s v ou e ie e A RA RS 46 75 505 THT R kijelentem, hogy a
mai napon az aldbbiakban felsorolt dokumentumokba betekintettem és azokrol masolatot

kérek: nem kérek:

Iratok megnevezése:

Nyilatkozom tovabba, hogy az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL torvényben, valamint a Polgari Térvénykonyvben - a személyhez és a szellemi
alkotasok védelméhez fz6d6 jogok tekintetében - meghatarozottak alapjan kezelem és hasznalom fol
az altalam az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat.

LAlETETETED, <o cnmmosoas o

alairas
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4. szamu melléklet
Nyilatkozat dokumentummasolatok dtvételérsl

Alulirott (igényld megnevezése) «.......vuiiie e kijelentem, hogy a
mai napon az alabbiakban felsorolt dokumentumokrol készitett masolatot 4tvettem.
Iratok megnevezése:

alairas
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5. szamu melléklet

Az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének kalkulalasa

Kalkulacio alapja: A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az APZ Kft. az aldbbi
koltségelemeket veszi figyelembe:(i) adathordozé koltsége; (i) az igényelt
adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének

koltsége.

Az adathordozd koltsége:

darab egységar Osszesen

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége:

Fizetend koltségtérités mindosszesen:

EARBEEINEER. . . ..coniniisensehsiniesn iR TS

Alairas
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